
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน: การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งกระตาดพัฒนา อำเภอหนองกี ่จังหวัดบุรีรัมย์ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งกระตาดพัฒนา  
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32  
8. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานที่ให้บริการ  องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งกระตาดพัฒนา อำเภอหนองก่ี จังหวัดบุรีรัมย์  

                 รหัสไปรษณีย์ 31210 โทร 044-641512 , 044-641513  
                            ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

                                          (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
 

E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

https://www.tungkrat
adpatthana.go.th 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบล
ทุ่งกระตาดพัฒนา อำเภอ
หนองก่ี จังหวัดบุรีรัมย์ 

กองช่าง 

 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

         เมื่อผูไดรับใบอนุญาตใหกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใช หรือผูแจงตามมาตรา 39 
ทวิ ไดกระทําการดังกลาวเสร็จแลว ใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด 
เพ่ือทําการตรวจสอบการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารนั้นใหแลวเสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันทีไดรับแจง 
ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดทําการตรวจสอบแลวเห็นวาการกอสราง ดัดแปลง 
หรือเคลื่อนยายอาคารนั้นเปนไปโดยถูกตองตามที่ไดรับใบอนุญาตหรือที่ไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิ แลว 
ก็ใหออกใบรับรองใหแกผูไดรับใบอนุญาตหรือผู้แจง ตามมาตรา 39 ทวิ เพ่ือใหมีการใชอาคารนั้นตามที่ไดรับใบอนุญาต 
หรือที่ไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิ ได้ 
 
 
 



 
 

10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาดำเนินการรวม   15 วัน 

ลำดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลาให้
บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่รับ 
ผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจ้ง 
และเสียค่าธรรมเนียม 
 

1 วัน กองช่าง (องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 
ในพื้นที่ท่ีจะขอใบรับร
องการก่อสร้าง 
ดัดแปลง 
หรือเคลื่อนย้ายอาคา
รตามมาตรา 32) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอ
บนัดวันตรวจ 
 

7 วัน  (องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 
ในพื้นที่ท่ีจะขอใบรับร
องการก่อสร้าง 
ดัดแปลง 
หรือเคลื่อนย้ายอาคา
รตามมาตรา 32) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจอา
คารที่ก่อสร้างแล้วเสร็จ 
และพิจารณาออกใบรับรอง 
อ. 6 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบ น.1 
 

7 วัน  (องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 
ในพื้นที่ท่ีจะขอใบรับร
องการก่อสร้าง 
ดัดแปลง 
หรือเคลื่อนย้ายอา 
คารตามมาตรา 32) 

 
11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

12.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ 

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว 
ประชาชน 

มี  
 

0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล 
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรอง 
นิติบุคคล 

 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
 
 
 
 



 
 

12.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ 

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

แบบคำขอใบรับ
รองการก่อสร้าง
อาคาร ดัดแปลง 
หรือเคลื่อนย้าย
อาคาร (แบบ 
ข.๖) 

ม ี 
 

1 0 ชุด - 

2) 

ใบอนุญาตก่อสร้
างอาคารเดิมที่ไ
ด้รับอนุญาต 
หรือใบรับแจ้ง 

 1 0 ชุด - 

3) 

หนังสือแสดงคว
ามยินยอมจากเ
จ้าของอาคาร 
(กรณีผู้ครอบคร
องอาคารเป็นผู้ข
ออนุญาต) 

 1 0 ชุด - 

4) 

ใบรับรองหรือใบ
อนุญาตเปลี่ยนก
ารใช้อาคาร 
(เฉพาะกรณีท่ีอ
าคารที่ขออนุญา
ตเปลี่ยนการใช้ไ
ด้รับใบรับรองห
รือได้รับใบอนุญ
าตเปลี่ยนการใช้
อาคารมาแล้ว) 

 1 0 ชุด - 

5) 

หนังสือรับรองข
องผู้ควบคุมงาน
รับรองว่าได้ควบ
คุมงานเป็นไปโด
ยถูกต้องตามที่ไ
ด้รับใบอนุญาต 

 1 0 ชุด - 

 
 



 
 

12. ค่าธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม  
   

 

 
13. ช่องทางการร้องเรียน 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) ชื่อ องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งกระตาดพัฒนา อำเภอหนองก่ี จังหวัดบุรีรัมย์ 

หมายเหตุ : องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งกระตาดพัฒนา อำเภอหนองกี ่จังหวัดบุรีรัมย์   รหัสไปรษณีย์ 31210 
โทร 044-641512, 044-641513 
เว็บไซต์ของหน่วยงาน https://www.tungkratadpatthana.go.th 

2)  

 
14. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

 


